


















) ) 

1 Решение о Руководитель Руководитель электронный Не менее чем за 1) специалист отдела в день 1) не позднее 1) отражение факта

командировании подразделения, подразделения, пять дней до кадров: проверяет и получения следующего хозяйственной жизни в

на территории где работает где работает отъезда подписывает подраздел 1.1 Уведомления о рабочего дня учете и в Журнале

Российской подотчетное подотчетное сотрудника в простой электронной поступлении со дня операций (ОКУД 0504071)

Федерации ЛИЦО лицо командировку подписью и направляет Решения получения

(ОКУД 0504512) оформляет Решение подотчетному 

✓ Специалист Решение в лицу; 

отдела кадров учетной оформляет приказ на 

программе командирование 

Подотчетное «Бухгалтерский 

ЛИЦО учет», 

подписывает 

Бухгалтер по его простой ЭП 

работе с и направляет: 

подотчетными • в отдел

лицами кадров;

• подотчетному

Главный лицу;

бухгалтер • бухгалтеру по

работе с

Руководитель подотчетными

учреждения лицами

2) подотчетное лицо в день 2) не менее 2) формирование

подписывает подразделы получения чем за один платежных документов, в

1.1-1.3 раздела 1 и раздел 2 Уведомления о день до зависимости от выбранного

простой электронной поступлении отъезда способа выдачи денежных

подписью и направляет Решения сотрудника средств выплата

Решение в бухгалтерию командировочных



















































































































) 

иностранного подразделения,где работает. где они работают 
государства ( ф. работает подотчетное 

0504516) лицо. Бухгалтер по работе с 

подотчетными лицами 

Сотрудник отдела 

кадров. 

Бухгалтер по работе с 

подотчетными 

лицами. 

Главный бухгалтер 

Заявка-обоснование Подотчетное лицо. Руководитель учреждения Подотчетное лицо. Форма применяется с 1 

закупки товаров, января 2023 года. 
работ, услуг малого Руководитель Бухгалтер по расчетам с 

объема через подразделения, где подотчетными лицами 
подотчетное лицо ( ф. работает подотчетное 

0510521) лицо. 

Сотрудник 

контрактной службы. 

Бухгалтер по работе с 

подотчетными лицами 

Заявка-обоснование Подотчетное лицо. Руководитель учреждения Подотчетное лицо. 

закупки товаров, 

работ, услуг малого Руководитель Бухгалтер по расчетам с 

объема ( ф. 0504518) подразделения, где подотчетными лицами 

работает подотчетное 
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